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ФАСТІВСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ФАСТІВСЬКИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС

«ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ № 10 - ГІМНАЗІЯ»
НАКАЗ

31.08.2022                                                                                               №____ 
Про затвердження режиму  роботи 
Фастівського НВК «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія» 

за дистанційною формою здобуття освіти

у 2022/2023 навчальному році

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», Указу президента України «Про введення воєнного стану в Україні», затвердженого Законом № 2102-IX від 24.02.2022 (зі змінами), Постанови Кабінету міністрів України від 24.06.2022  №711 «Про початок навчального року під час дії правового режиму воєнного стану в Україні», Державної національної програми «Освіта» («Україна ХХІ ст.»), Положення про загальноосвітній навчальний заклад та Типових навчальних планів  загальноосвітніх навчальних закладів, наказу Міністерства охорони здоров’я України від 01.08.2022 № 1371 «Про затвердження Змін до деяких наказів Міністерства охорони здоров’я України» листа Міністерства освіти та науки України від 02.04.2018 р. №1/9-190 «Щодо скорочення тривалості уроку для учнів початкової школи», Розпорядження Київської обласної військової адміністрації від 31.08.2022 №585 «Про особливості організації освітнього процесу в воєнний час у 2022/2023 навчальному році», на підставі рішення педагогічної ради, протокол № 1 від 31.08.2022 р., з  метою чіткого забезпечення виконання освітніх програм в закладі та організації навчально-виховного процесу
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити режим роботи Фастівського НВК «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія» за дистанційною формою здобуття освіти у 2022/2023 навчальному році з додатками:
Додаток 1. Структура 2022/2023 навчального року та  форма організації освітнього процесу.
Додаток 2. Тривалість уроків та розклад дзвінків;
Додаток 3. Режим роботи педагогічного та обслуговуючого персоналу;
Додаток 4. Графік  чергових адміністраторів НВК;
Додаток 5. Порядок  обліку та контролю за відвідуванням учнів НВК.

     Додаток 6. Режим роботи працівників харчоблоку.
2. Режим довести до відома педагогічних працівників та до обслуговуючого персоналу закладу. 
3. Розмістити на сайті навчального закладу.
4. Категорично забороняється доступ будь-кого (крім господарських служб) до підвальних, наддахових та службових приміщень.
5. У разі виникнення надзвичайних ситуацій  всім працівникам діяти у відповідності до плану дій під час надзвичайних ситуацій. Виклик відповідних служб здійснюється безкоштовно з будь-якого телефону НВК.
6. У разі виникнення порушення даного наказу до порушників застосовувати дисциплінарні покарання визначені Статутом НВК.
7. Хід виконання даного наказу перевіряти щомісячно. Підсумки перевірок виконання даного наказу надавати директору НВК.

Заступник директора з НВР Костецька Н.М.

Заступник директора з НВР Шорик Т.К.,

Завгосп школи Свертока В.А.
8. Контроль та координацією за виконанням даного наказу покласти на заступників директора НВК з навчально-виховної  роботи Костецьку Н.М., Шорик Т.К., педагога-організатора Сімбірьову О.В. та завгоспа Свертоку В.А. 
9. Оперативне інформування педагогічного колективу, здобувачів освіти, їх батьків щодо змін в організації освітнього процесу організовано через надання інформації на сайті закладу http://fastiv-school10.edukit.kiev.ua, в групові чати педагогічного колективу, класів (учнівського та батьківського) у Viber, Telegram, соціальній мережі Facebook.

10. Відповідальність за виконання цього наказу відповідно  до повноважень, визначених чинним законодавством, покласти на директора Чіпко Л.Д.
Директор НВК                                                                 Лариса ЧІПКО 
З наказом ознайомлені:
________Ольга БАБЕНКО 
________Наталія БУРЛАКА
________Надія ВАЛІТОВА 
________Богдана ВАСИЛЮК 
________Тамара ГОНЧАРОВА 
________Марина ГОРОВА 
________Людмила ГОРЯЧА 
________Галина ЄМЕЛЬЯНОВА
________Світлана ЖАДНОВА
________Лариса ЗАКРЕВСЬКА 
________Тетяна ІВАСЮК 
________Ірина КИСЛЕНКО 
________Тетяна КОБЕРНИК 
________Інна КОЗАРЧУК 
________Олена КОРЕЦЬКА 
________Ніла КОСТЕЦЬКА 
________Вікторія ЛЕВІЩЕНКО 
________Вікторія ЛЕВКІВСЬКА 
________Ніна ЛОЗНИЦЯ 
________Лариса МАЦКЕВИЧ 
________Людмила МОРАВСЬКА 
________Світлана МОСКАЛЕЦЬ 
________Лариса МУДРА 
________Алла МУХІНА 
________Світлана НАЛИВАЙКО 
________Наталія НАУМЕНКО 
________Галина ОСТАПЕНКО
________Людмила ПАЩЕНКО 
________Ганна САМОЙЛОВА 
________Валентина СВЕРТОКА 
________Валентин СВЕРТОКА 
________Марина СВЕРТОКА 
________Ольга СІМБІРЬОВА 
________Вікторія СЛІВІНСЬКА 
________Роман СОЛОВЙОВ 
________Ганна СУБОТІНА 
________Ірина ТИЩУК 
________Анна ТРЕТЯК 
________Людмила ТРЕТЯК 
________Катерина УЛИНЕЦЬ
________Олена ФАБ’ЯНЧУК 
________Юрій ХРЕБТІЄВСЬКИЙ
________Ольга ЦАРЕНКО 
________Людмила ЧАЙКА 
________Наталія ШАПОШНИК 
________Ольга ШВЕЦЬ-ВЕГЕРА 
     ________ Тетяна ШОРИК 
                                              Додаток 1

                                                                                                       до наказу Фастівського НВК 

                                                                                                       «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія»

                                                                                                 від 31.08.2022 № _____                                              
Структура 2022/2023 навчального року
 та форма організації освітнього процесу

1. Навчальний рік розпочинається 01.09.2022 року.
2. Навчальні заняття організовуються за семестровою системою:

І семестр – з 01 вересня по 23 грудня 2022 року;

ІІ семестр – з 09 січня по 02 червня 2023 року.
3. Завершення навчальних занять - 02 червня 2023 року.

4. Закінчення 2022/2023 навчального року, включаючи проведення ДПА встановити відповідно до розпорядчих документів.
5. Режим роботи школи - однозмінний.
6. Заняття організовуються для 1-9 класів за п’ятиденним режимом навчальних занять.
7.  Протягом навчального року для учнів проводяться канікули:
            осінні – з 24 жовтня  по 30 жовтня 2022 року;

            зимові – з 24 грудня 2022 року  по 08 січня 2023 року;

            весняні – з 27 березня по 02 квітня 2023 року.
8.  Освітній процес у Фастівському навчально-виховному комплексі «Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №10 – Гімназія» на 2022-2023 навчальний рік для 1-9-х класів організовано за дистанційною формою навчання з використанням доступних технічних можливостей з використанням технологій дистанційного навчання. Форма організації освітнього процесу може змінюватися впродовж навчального року в залежності від безпекової ситуації.
                                                                                                            Додаток 2

                                                                                                       до наказу Фастівського НВК 

                                                                                                       «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія»

                                                                                             від 31.08.2022 № _____       
Тривалість уроків та розклад дзвінків
1. Навчання у 1-9 класах відбуватиметься у 1 зміну з початком занять о 8.30 за п'ятиденним робочим тижнем. 
2. Тривалість уроків становить:

· у 1-х класах  – 35 хвилин;

· 2-4 класах     – 40 хвилин;

· 5-11 класах   – 45 хвилин.
Різниця в часі  навчальних годин використовується для продовження тривалості перерв між уроками з метою організації продуктивного відпочинку учнів, для відновлення фізичних та розумових сил кожної дитини.

3. Розклад дзвінків в школі I ступеня (1-4 кл.):
	№ уроку
	1 клас

	
	Початок уроку
	Закінчення уроку
	Тривалість перерв, хв.

	1
	8:30
	9:05
	15

	2
	9:20
	9:55
	20

	3
	10:15
	10:50
	20

	4
	11:10
	11:45
	15

	5
	12:00
	12:35
	


	№ уроку
	2-4 класи

	
	Початок уроку
	Закінчення уроку
	Тривалість перерв, хв.

	1
	8:30
	9:10
	15

	2
	9:25
	10:05
	20

	3
	10:25
	11:05
	20

	4
	11:25
	12:05
	15

	5
	12:20
	13:00
	


4. Розклад дзвінків у школі II ступеня (5-9 класи):

	№ уроку
	5-9 класи

	
	Початок уроку
	Закінчення уроку
	Тривалість перерв, хв.

	1
	8:30
	9:15
	10

	2
	9:25
	10:10
	15

	3
	10:25
	11:10
	15

	4
	11:25
	12:10
	15

	5
	12:25
	13:10
	10

	6
	13:25
	14:10
	10

	7
	14:20
	15:05
	10

	8
	15:15
	16:00
	


5. В умовах воєнного стану, надзвичайної ситуації іншого характеру безперервна тривалість навчальних занять при організації дистанційного навчання у синхронному форматі не повинна перевищувати для учнів:

· 1-2 класів – 2 навчальних занять по 30 хвилин або 3 – по 20 хвилин;
· 3-4 класів – 2 навчальних занять по 45 хвилин або 3 – по 30 хвилин, або 4 – по 20 хвилин;
· 5-6 класів – 2 навчальних занять по 45 хвилин або 3 – по 35 хвилин, або 4 – по 25 хвилин;
· 7-9 класів – 2 навчальних занять по 45 хвилин або 3 – по 40 хвилин, або 4 – по 30 хвилин, або 5 – по 25 хвилин.
6. Після закінчення часу навчальної діяльності з технічними засобами навчання в синхронному режимі, учні переходять до самостійного опрацювання наданих учителями завдань в асинхронному режимі та виходять з онлайн уроку на платформі Zoom або Google Meet. Учителі залишаються в онлайн режимі на платформі Meet до кінця уроку для надання консультації учням за необхідності. Якщо учню необхідна консультація при виконанні самостійних завдань, він повторно заходить на платформу Zoom або Google Meet та задає питання вчителю.

7. Якщо під час проведення онлайн-уроку вмикається сигнал “Увага всім! Повітряна тривога”, педагогічні працівники:

· спокійно повідомляють учням, що оголошено сигнал “Увага всім! Повітряна тривога”;

· акцентують увагу учнів фразою “Ви йдете в безпечне місто, яке встановлено вашою родиною”;

· пропонують учням натиснути кнопку “вийти з конференції” та кнопку “вимкнення комп’ютера”;

· чекають, щоб усі учні вийшли з онлайн конференції.

Якщо тривога лунала недовго, уроки продовжуються за розкладом. Якщо тривога перевищує навчальний час, заняття припиняються, вчителі-предметники викладають навчальні матеріали для учнів в Google Classroom для самостійного опрацювання та корегують подальшу роботу з учнями за необхідності. У разі тривалої небезпеки вночі, початок проведення уроків наступного дня може бути змінено.

8. Співвідношення кількості уроків в синхронному та асинхронному режимах шляхом збільшення кількості уроків у синхронному режимі учитель може змінювати лише за погодженням з адміністрацією.
                                                                                                                                          Додаток 3
                                                                                                       до наказу Фастівського НВК 

                                                                                                       «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія»

                                                                                               від 31.08.2022 № _____                                              
Режим роботи педагогічного та обслуговуючого персоналу

1. Встановити час початку робочого дня для нижченазваних категорій працівників НВК:
- педагогічних працівників згідно тижневого навантаження
-  чергових адміністраторів НВК – 7:45

-  для обслуговуючого персоналу о 8:30

· для технічних працівників: о 7.00.
2. Встановити для адміністративного персоналу ненормований робочий день.
3. Встановити час завершення робочого часу для технічного персоналу о 19-00. 

4. Встановити час роботи:

4.1.  робітника 8.00 – 17.00 (перерва на обід з 12.00 – 13.00)

4.2. секретаря 8.30 – 17.00 (перерва на обід з 12.30 – 13.00)

4.3. бібліотекаря 8.30 – 17.00 (перерва на обід з 12.30 – 13.00)

4.4.  завгоспа  8.00 – 16.30 (перерва на обід з 12.30 – 13.00)

5. Чергування в НВК в нічний час здійснюється сторожами. 
6. Батьківські збори, зібрання учнів, оперативно-виробничі наради, наради при директорі, педагогічні ради проводяться в онлайн режимі.
7. В суботу, неділю навчальний заклад не працює, допуску в приміщення закладу немає, за винятком проведення невідкладних робіт та заходів тільки за дозволом директора.

                                                                                                                  Додаток 4
                                                                                                       до наказу Фастівського НВК 

                                                                                                       «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія»

                                                                                             від 31.08.2022 № _____                                              
Графік  чергових адміністраторів НВК
1. Графік чергування заступників директора складається Костецькою Н.М. і затверджується директором, розміщується на інформаційному стенді.
Графік чергування адміністрації НВК протягом робочого тижня 
на 2022/2023 навчальний рік
	П.І.Б.
	Посада
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П’ятниця

	Чіпко Л.Д.
	Директор НВК
	8.00 -17.00
	
	
	
	

	Костецька Н.М.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	
	8.00 -17.00
	
	
	

	Костецька Н.М.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	
	
	8.00 -12.30
	
	

	Чіпко Л.Д.
	Директор НВК
	
	
	12.30-

17.00
	
	

	Шорик Т.К.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	
	
	
	8.00-17.00
	

	Сімбірьова О.В.
	Педагог-організатор
	
	
	
	
	8.00-17.00



                                                                                          
           Додаток 5
                                                                                                       до наказу Фастівського НВК 

                                                                                                       «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія»

                                                                                             від 31.08.2022 № _____                                              
Порядок  обліку та контролю за відвідуванням учнів НВК
1. Педагог – організатор проводить збір інформації  від класних керівників про відвідування учнями онлайн занять кожного ранку до 09:30. 
2. Педагог – організатор здійснює щоденний аналіз інформації про відвідування учнями НВК онлайн занять, в разі потреби приймає оперативні заходи щодо стану відвідування та доводить інформацію про стан відвідування учнями НВК на нараді при директорові.

                       Додаток 6
                                                                                                       до наказу Фастівського НВК 

                                                                                                       «ЗОШ І-ІІІ ст. №10 - Гімназія»

від 31.08.2022 № _____ 
Режим роботи працівників харчоблоку

Встановити час початку робочого дня кухарям: 7.00 – 15.30;

 обідня перерва 11.25- 11.55;

підсобному робітнику, комірнику: 7.00 – 15.30, обідня перерва 11.25- 11.55.
_1569389743.doc


�












